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Adatkezeld megnevezése: Tatabanyai "Joszerencsét" Kornyezet-Természetvédd Horgész Egyesiilet
Székhelye: 2800 Tatabanya, Kornyei utca 42.
Elnék: Somhegyi Antal

Egyesiilet, mint Adatkezeld elérhetdsége:
E-mail cim: tbjohorg@gmail.com
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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabélyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Inforv.: 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
Adatkezelo: Tatabanyai "Joszerencsét" Kornyezet-Természetvédd Horgész Egyesiilet

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Szabalyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat

1.2. Bar a GDPR az Adatkezel6 szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget
nem ir eld, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K {igyszam(i adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az Adatkezel6 ugy dontott, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okan a
belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol jelen
Adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld tobbi szabdlyzatanak eldirasaival Osszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba 1épett szabalyzat, utasitas
eloirasai kozott, ugy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utan hatalyba 1€p0 szabalyzat vagy utasitds eldirasai kozott, ugy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az irdnyadodak, ha a késobb hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitas arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezd
fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;
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- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.).;

- Személyes adat kiilonleges kategoridi: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeti meggyd6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatokra, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;

- Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.)

- Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre vonatkozo személyes adat (Infotv. 3.
§.4.);

- Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulé és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).;

- Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

» tajékoztatas joga,

» hozzaférési jog,

» helyesbitéshez valo jog,

» torléshez valo jog,

» adatkezelés korlatozhatosagahoz valo jog,
» adathordozhat6saghoz valo jog,

» tiltakozashoz vald jog.;

- Tiltakezas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).;

- Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkoOzeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiillonds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;

- Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezeés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, osszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).;

- Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové tétele
(Infotv. 3. § 11.).;

- Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele (Infotv. 3. § 12.).;

- Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).;

- Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:
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az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes, és az ¢rintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk. (1)].

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
ceéljabol (GDPR 4. cikk 3.).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.).;

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége (Infotv. 3. § 17.).;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.).;
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.).;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

EGT-allam: az Europai Unié tagallama ¢s az FEuropai Gazdasagi Térségrol szolod
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid
¢s tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem részes allam
kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolod
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).;
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.).;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.).;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéaciot kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.).;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes szemely
egészségi allapotardl (GDPR 4. cikk 15.).;

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténd
tovabbitdsa: 1) adattovabbitds megfelel6ségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfelel0ségi hatarozat, illetve megfelelé garanciak hianyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetdsége kiilonos helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50.
cikk).;
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Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.).;

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsdghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy elorejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formé4jatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat
¢s egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.).;

Vallalkozascsoport: az ellen6rzo vallalkozas és az altala ellenérzott vallalkozdsok (GDPR 4.
cikk 19.).;

Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden létrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.).;

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatésag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatosaga ala tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

Erintett feliigyeleti Hatosag: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatosag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valosziniisithetden jelentés mértékben érinti
a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket, vagy

c) panaszt nyuUjtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz (GDPR 4. cikk 22.).;

Személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelé vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidoban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor gy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valoszintisithetden jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.).;

Az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25.).;

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatialya ala tartozé szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3.

AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Europai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazandé az Eurdpai Unid valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unid joga megallapithat
altalanosan kotelezO0 magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa és alkalmazéasa soran a
szabalyok elsddlegesen a GDPR-bol fakadnak.
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Abban az esetben, ha a GDPR szabdlyainak megfelel6 modon magyar jogszabaly — elsdsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében dgazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezel ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ald, Ggy az Infotv. szabalyait
alkalmazza az Adatkezeld.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetévé tételével biztositja a GDPR III. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatirozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvaldsulasat és az Adatkezel6 altal folytatott adatvédelmi folyamatokat.

A Szabalyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok mikodésének térvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezel6vel fennalld, igy
kiilondsen tagi-, munka-, adatfeldolgozdi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az
Adatkezel6 tagja/munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6nél megvalosuld minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

A jelen Szabalyzat id6beli hatalya annak kihirdetésétdl visszavonasaig tart.
5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiseg, tisztességes eljards és atlathatosdag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszeriien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlathato
modon, tobbek kozott jelen Szabalyzat torzsszovegébol és egyes relevans adatkezelési tevékenységre
készitett adatkezelési tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: Az Adatkezeld minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele eldtt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elére
meghatarozott, egyértelmil és jogszerl. Személyes adatot az Adatkezeld az eldre meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja el6 kotelezOen az adat tovabbi kezelését, tigy a személyes adatot az Adatkezel6 torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: Az Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezelé az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: Az Adatkezel$ torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatban foglalt modon térekszik
rd, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén sajat hataskdrben — helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tarolhatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: Az Adatkezel6 személyes adatot csak gy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatd az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly kotelezd
eloirasa alapjan végzi az Adatkezeld.
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5.1.6. integritas és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: Az Adatkezel$ az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiillondsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kérosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatosdag elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban foglalt
elveknek val6é megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel? kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsig vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezeld kezelésében 1év0 személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi
személyes adat mindségét, amig belSle az érintett azonositott vagy azonosithato. Az Adatkezel6 akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezelo csak gy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezeld jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras és tajékoztatas
nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezel6 tagjai, munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét
végzO szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoi) kotelesek az adatkezelés soran
megismert személyes adatokat titokként meg6rizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen modon harmadik személy elétt, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja eld.

6.2.2. Az Adatkezel6 tagjai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy a
szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrol papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.
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6.2.4. Ha az Adatkezel6 valamely tagja a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezeld és kozte 1évo
jogviszony jellegétdl fiiggden feleldsséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel munkaviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, Gigy a munkaviszony ellatasra vonatkozo altaldnos (a mindenkori munka térvénykdnyvérdl
sz0l0, a Szabalyzat kiadasakor a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény) vagy specialis
jogszabaly munkaviszonybol szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo
szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo személy szegi meg és ezzel kart
okoz, ugy a mindenkori Polgari térvénykonyv (a Szabalyzat kiad4sakor a Polgari Toérvénykonyvrél
sz0l6 2013. évi V. torvény) karokozasért valo feleldsségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. szamu melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hataroz meg, kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aldli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezelé az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkoz6an bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot fOszabaly szerint az
Adatkezel6 nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontban foglalt
valamely kortilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzOen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek!
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

! Létfontossagii érdek példdul, de nem kizdrélagosan: jarvany, katasztréfa, sziikséghelyzet.
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7.3. Koriilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezelé személyes adatok kiilonleges
kategériaiba tartoz6 adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatdlyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabdlyozod jogi eldirdsokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo
megfeleld garanciakrdl is rendelkez6 unids vagy hatdlyos magyar jog lehetdvé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy l1étfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek ¢és
szolgaltatdsok iranyitasa érdekében sziikséges, unidés vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy
egészségiigyl szakemberrel kotott szerzodés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember felelossége mellett torténik, akire szakmai titoktartési
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbdl sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekil archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkozd kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, Ggy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithatdé modon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban ¢€s
rautald magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezeld nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
¢s minden, a késGbbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajarulasa, gy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.
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7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elsdsorban figy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsddlegesen
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezeld a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzéjarulés
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utobb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal
feltiinteti, hogy a hozzajarulas:
— mikor érkezett (datum),
— milyen formaban tortént (irasban/szoban/rautalé magatartassal),
— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezeld biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyantigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat
csak irasban fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezel6 a visszavonds tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza hozzajarulds visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszeri adatokat.

7.5. Szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6vel irasban kotott szerzodés megkotését megeldzden
1épések tétele vagy teljesitése, tigy a szerzédésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra val6 utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerz6dés egyik szerzddo fele az érintett.
7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség, Gigy e jogi
kotelezettséget csak és kizardlag az Europai Unid vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazando
jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak térvény vagy Onkormanyzati
rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd
normaban vannak leszabalyozva, az Adatkezel6 nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, tigy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezel6, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) bekezdés eldirasanak, igy
nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelend6 adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége id0szakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezel az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza
meg, Ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési tajékoztatoban és folyamatleirasban az Adatkezel6 megnevezi a
jogi kotelezettséget eldird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget eldird pontos jogszabalyi
helyet.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok
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7.7.1. Az Adatkezel§ természetes személy létfontossagi érdekére hivatkozd, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathat6sag elve miatt a 7.7.1. szerinti eldirds szerint az Adatkezel6 az adatkezelés
megkezdése el6tt kdteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-e barmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébdl fakaddan az Adatkezeldnek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagt érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozd kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezelé alaptevékenysége alapjan nem rendelkezik kozhatalmi jogositvannyal, és
tevékenysége nem kozérdek, igy Adatkezeld ezen a jogalapon nem végez adatkezelést.

8. AZERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolodéan a GDPR 13. és 14. cikk szerint.

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, Ggy a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

— az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetdségei,

— az adatkezelés célja,

— az adatkezelés jogalapja,

— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, Ugy az Adatkezel$ vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

— a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,

— az ¢rintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz valo jogarol,

— ahozzajarulas visszavonasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol,

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi meg, az
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:
az Adatkezeld pontos megnevezése, elérhetdségei,
— az Adatkezel6 adatvédelemi tisztviseldjének elérhetdsége(i),
— az adatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
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— akezelt személyes adatok kategoriai,

— amennyiben az Adatkezel$ a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

— a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,

— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, gy az Adatkezel$ vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— az ¢érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6sagahoz valo jogarol,

— ahozzijarulds visszavonasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidészabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol,

— aszemélyes adat forrasa,

— amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gylijtését jogszabaly irja eld, tigy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,

— aszemélyes adat az Adatkezel6 altali megszerzésének idépontja,

— amennyiben az Adatkezel altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét ligy ligyszammal vagy egyéb modon torténd megjeldlése,

— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmazik-e,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezel$ az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:
— a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerii hataridén, de legkésébb egy honapon
beliil,
— ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
— ha az Adatkezel6 az adatokat varhatoan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal val6 kozlésekor.

8.1.4. Ha az Adatkezel0 a személyes adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi meg, nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

— az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

— a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy er6feszitést igényelne,

— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezel6re alkalmazandd unids
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgaldé megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

— a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatdlyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast az Adatkezeld elsdsorban a jelen Szabalyzat fliggelékét képezd adatkezelési
tajékoztatokkal/folyamatleirasokkal valositja meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirdsokat az
Adatkezel6 minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrol. A
tajékoztato, folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:
— a folyamatleirasok/tajékoztatok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas
elvalaszthatatlan részét képezi,
— a folyamatleiras/tajékoztatok minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett
szamara megismerheto kell, hogy legyen,
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— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetdnek kell lennie az adott folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkoz utjan torténik, a
technikai eszko6z segitségével elérhetonek kell lennie a folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautalo magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak/tajékoztatonak a rautald magatartds megtételéiil szolgald helyen kell
elérhetdnek lennie, hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirdsai/tdjékoztatoi elérhetonek kell lennie az Adatkezeld honlapjén az
érintett elzetes tajékoztatasa érdekében,

— a tajékoztatokat ugy kell nyilvanossidgra hozni, hogy az Adatkezel6 minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt megismerhette, igy
kiilondsen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,,check box” segitségével
nyilatkoztatja az Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat
elfogadta, tovabba hozzajarulasat adta.

Amennyiben az Adatkezeld az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatdt/folyamatleirast az érintettel
megismerteti, ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben hozzajarulasat
adta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé folyamatban 1évo adatkezelésrol (,,hozzaférési jog”)

rrrrr

Adatkezel6 az alabbiakrdl tajékoztatja:

— az adatkezelés célja vagy céljai,

— az érintett személyes adatok kategoriai,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezel6 mar kozolte vagy a jovoben kdzolni fogja,

— a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

— ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— aNemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz valo panasz benyujtasanak joga,

— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozd minden elérhetd informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozo értheté informaciok.

8.2.2. Az Adatkezel6 a 8.2.1. szerinti tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képezo személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi

masolatokért az Adatkezeld ésszerti mértékii dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmét, az informaciokat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.2.4. Az Adatkezel6 egyetlen tagja vagy munkatarsa sem ad t4jékoztatast az Adatkezeld altal kezelt
konkrét személyes adatrdl telefonos tton.

8.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.
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8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypotlasra hivja fel az Adatkezeld az
érintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidében irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjarol a 3. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval.

8.4. Az érintett torléshez valo joga (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térolje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:
— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték,
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja,
— az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,
— a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell,
— a személyes adatok gyljtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 8.4.1. pontban irtak szerint
tordlni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerien elvarhaté 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeloket, hogy az érintett kérelmezte tolikk a szdban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem toérolheté a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan modon torli, hogy helyredllitisa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozorol nem torolhetd, az
Adatkezel6 a személyes adat adathordozdjat koteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hidnyaban az érintett és
az Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megsziinik. Errél azonban a torlés
elott az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartasanak mindsiil, ha a tdjékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3
napon beliil az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban elobb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazando szabély az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kdvetkezd szabalyt kell alkalmazni:
— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezo jogszabalyi el6iras,
— az Adatkezeld iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozé papiralapu
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo eldiras,
— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.
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8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6do érintetti jog

8.5.1. Az ¢érintett kérelmezheti az Adatkezeldnél a ra vonatkozoan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozéasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezel6 az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezeld ellendrzi a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és echelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— bar az AdatkezelOnek az adatkezelés megkezdése elétt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az ¢érintett a 8.6. pont alapjan az tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, ugy a korlatozas id6tartama
soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve a
valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tiroldsara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozas
alatt is koteles megtenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezelo feloldja, a korlatozas feloldasa el6tt
legkésobb harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tdjékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekil vagy az Adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo
profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezel6 a 8.6.1. szerinti tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
¢és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel6 a 8.6.2. szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a 8.6.2. pontban
foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhatosaghoz valo érintetti jog gyakorlasa
8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzédjarulasa vagy 7.2.2. pont szerinti

szerz6désen alapul, ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezeld részére atadott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.
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8.7.2. Az Adatkezel6 a 8.7.1. szerinti megfelelést elsOsorban .xml, .csv, .txt, .xls vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fiiggéen.

8.7.3. Az ¢érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezeldtol, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjelolt adatkezelonek tovabbitsa.

8.7.4. E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezeld annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezel6 minden esetben torekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatdsa minden
esetben a GDPR 4ltal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor,
atlathato, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezeld az érintettnek adott minden tijékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a személyes szobeli tijékoztatdst, ugy személyazonossaga
igazolasat kovetden az Adatkezelo erre felhatalmazott tagja, munkatarsa a tdjékoztatist szoban is
megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezeld az érintett szamara t4jékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezel6 erre felhatalmazott tagja meggy6z0dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az ‘érintett személyazonossagardl valdo meggy6zO0désnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott tagja, munkatarsa el6tt:

— az érintett személyazonossagat a hatdlyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilonosen, de nem kizardlagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Europai Unio joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az ¢rintett kérelme az Adatkezeld elétt mar korabbi ligybdl ismert, az érintetthez kothetd e-
mail cimrél érkezik,

— az ¢rintett kérelme az Adatkezeld altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas
megtorténte utdn hasznalhaté csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos tton torténd egyetlen formajat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitését.
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8.9.8. Amennyiben a személyazonossdg igazoldsa nem torténik meg, az Adatkezeld az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozoé kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szdmit, ha az igényt az érintett:
— szboban személyesen az Adatkezeldnek személyazonositdst kovetden megteszi,
— az irasba foglalt igény az Adatkezeld elérhetOségére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hataridot az Adatkezeld maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja.

8.9.12. A hatarid6 meghosszabbitasar6l a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belill az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett a 8.8. pontban
foglalt jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezeld ellen.

8.9.14. Az Adatkezeld a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A t4jékoztatas és intézkedés megtételéréért az Adatkezeld Elnoke felelds a szaktertiletek altal
szolgaltatott adatok alapjan.

8.9.16. A tajékoztatdst az Elnok teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozd adatok birtokaban 1év6 szakterillet koteles az Elnokkel
egylittmiikodni, szamara elOzetesen irasban minden informdaciot, adatot megadni a tajékoztatas
teljesitéséhez.

9. ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

Amennyiben Adatkezelé valamely adatkezelését a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan végzi,
ugy minden esetben érdekmérlegelési tesztet végez, amelyben megvizsgalja és alatamasztja a jogos
érdek fennallasat.

10. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezel6 vezetOje az Adatkezel6 sajatossagainak figyelembevételével e Szabalyzatban
hatarozza meg az adatvédelmi el6irasok megvalositasdhoz sziikséges feladat- és hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezel6 a GDPR 37. cikk alapjan nem koételes adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére.
Tekintettel arra, hogy Adatkezeld kiilonds figyelmet fordit a személyes adatok kezelésére, ezért az
ezzel kapcsolatos feladatok ellatdsara adatvédelemért felelds személyt nevez ki.

10.1.3. A Szabalyzatban el6irtak betartatasaért az Adatkezelé minden tagja és munkatarsa felel6s.

10.1.4. Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisitheto.
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10.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

Az Elnok

- felelés az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorladsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

- felel6s az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

- felelés az adatkezelésre iranyuld ellenOrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- belsd adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyzatait,

- kiilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen.

- feladatait a kijel6lt dolgozora delegalhatja.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak/tagok

- kotelesek a Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok eldirasai szerint kezelni a személyes
adatokat,

- felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat és vonatkozo jogszabalyok
szerinti  kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért ¢és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovetheté dokumentalasaért,

- amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi feleldssel a
személyes adatok kezelését érintd iigyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl, incidensrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezeld, illet6leg tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott, kijelolt
adatfeldolgoz6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
valamint a Szabalyzat érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

11.2. Az Adatkezel6 az adatbiztonsagi folyamatait ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetdleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszeriiségéért az Adatkezel6 felel.

11.4. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintdé érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezel rendelkezései szerint
kdteles tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezelé az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:
- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz més nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok,
- a dokumentumokat jol zarhatd, szédraz, tlizvédelmi ¢és adott esetben vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el,
- aszemélyes adatokat tartalmazoé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,
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- az Adatkezel$ adatkezelést végz0 tagja, munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az
irodat bezarja,

- az Adatkezel$ adatkezelést végz0 tagja, munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

11.6. A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld
az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir,

- a szémitdégépen, taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseré¢jérol az Adatkezeld utasitasa szerint a dolgozd rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik,

- az adatokkal torténé minden szamitogépes rekord nyomon kdvethetéen napldzasra keriil,

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az adatot
tartalmazo f4jl visszaallithatatlanul torlésre kertil, az adat Gjra vissza nem nyerheto,

- a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibdl rendszeres mentés késziil, a
mentés idozitett,

- aszemélyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik,

- a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését,

11.7. Jogosultsagkezelés

A jogosultsdgkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsigok pontosan nyomon
kovethetdek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezelot a tdle
elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai haldzat torvényi és
szakmai normak szerinti lizemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (létezd jogosultsdgok, 0j jogosultsdgok
kiosztasa, jogosultsagok modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az alabbi jogosultsagkezelési eldirasokat
alkalmazza:
o Alapelvek

- Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsig megvaltoztatasat az Elnok felhatalmazasa
alapjan az informatikusi feladatokat ellatdo munkatars végzi.

- A jogosultsagok megallapitasa soran kizardlag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak
mas munkat végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tartd személyek.

- Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd, nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a
rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatldo modon, alairva kell tarolni.
Ezek haszndlatat az Adatkezel6 vezetdje vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitési rend
szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaloéi jogosultsagok
hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

- Kiils6é — karbantartd vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan miikodd, korlatlan
id6re sz016 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.
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11.8. Jogosultsagkezelési folyamat

A jogosultsidgkezelés szabalyozasdnak célja, hogy a kiosztott jogosultsigok pontosan nyomon
kovethetoek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen.

A jogosultsag kiosztasa, annak modositasa és torlése a rendszergazda feladatokat ellatd informatikai
feladatot ellato feladata az Elnok utasitasra.

A jogosultsag igényléshez, mddositashoz, torléséhez az informatikai feladatot ellatd részére cimzett,
alairt ,Jogosultsagkezelési megrendel6lapot” is lehet alkalmazni. Jogosultsdgot, vagy a dolgozo
felettese igényelhet dolgozoéjanak, vagy a dolgozd sajat maganak, vezetdi jovahagyassal. A
jogosultsagok valtozasardl (igénylés, modositas, torlés) az informatikai feladatot ellatdé nyilvantartast
vezet.

11.9. Alnevesités

Az élnevesités a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkezeld az ilyen tovabbi informaciot kiilon tarolja,
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

11.10. Oktatas és tréningrendszer
A munkatarsak/tagok adatvédelmi és biztonsagtudatossagi képzése a hibak, timadasok megelézésében
jatszanak szerepet.

11.11. Mesterséges intelligencia alapu szolgaltatdsok hasznalatanak tilalma

Adatkezel6 megtiltja barmilyen mesterséges intelligencia (Al) alapu szolgaltatas, alkalmazas vagy
szoftver hasznalatat a munkavégzés sordn, amely a betoltott adatok, dokumentumok vagy szovegek
tartalmat harmadik fél részére hozzaférhet6vé teheti, illetve azokat a sajat rendszereiben eltarolhatja
vagy felhasznalhatja.

11.11.1. Ingyenes, nyilvanosan elérhetd Al-szolgaltatasok

Tilos barmilyen, az Adatkezel6 kezelésében 1év6 adat, dokumentum, e-mail, fénykép, hanganyag vagy
mas informacio feltoltése olyan ingyenesen hasznalhaté mesterséges intelligencia platformokra (pl.
chat-, fordit6- vagy képgenerald rendszerek), amelyek a bevitt adatokat tovabbi tanitasi, fejlesztési
célokra felhasznaljak.

11.11.2. Személyes eldfizetéssel hasznalt Al-szolgaltatasok

Tilos az Adatkezel6 kezelésében 1€v6 adatokat barmilyen formaban sajat, magan eléfizetésen keresztiil
mukodtetett mesterséges intelligencia szolgaltatasba feltolteni, mivel ezek tovabbi kezelésére,
adatbiztonsagara és adatvédelmi megfeleloségére az Adatkezelének nincs befolyasa.

11.11.3. Mesterséges intelligencia alkalmazasok hasznalatdra (a generativ nyelvi modelleket is
ideértve) csak abban az esetben keriilhet sor, ha a felhasznalo rendelkezésére all olyan (privat boksz)
alkalmazasi feliillet, amely megfelel a fenti - 1, 2, - pontokban megjelolt zart felhasznalasi
feltételeknek, valamint ezt a szervezet informatikai felel6se ellenérzést kovetden jovahagyta.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése
12.1.1 Az Adatkezel6 minden tagja, munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst

haladéktalanul jelenteni az Elnoknek és az adatvédelemi tisztviselének. A jelentésnek legalabb az
alabbi adatokat tartalmaznia kell:
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- az adatvédelmi incidenst észlel6 személy neve,

- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos, Ugy az
adatvédelmi incidenst jelent6 személy nevét,

- az adatvédelmi incidens észlelésének id6pontjat (tudomasszerzés),

- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint

- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezeld informatikai
rendszerét vagy sem.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének bizonyithatd6 mddon kell megtorténnie, ezért az
Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (4. melléklet). A
jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitoltésével, datumozasaval, aldirasaval és iktatasaval, belsd
levélként kell megkiildeni az Elndknek és az adatvédelemi tisztviseldnek. Amennyiben elhdrithatatlan
okbol kifolydlag az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy nem tudja irasban megtenni a
jelentést, és ezért szoban tesz jelentést, ugy az adatvédelemi tisztviseld koteles errdl jegyzOkonyvet
felvenni, amelynek tartalmaznia kell a legaldbb az el6zd pont szerinti informéciokat. Az akadaly
megsziinését kovetden haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy koteles a
bejelentést irasban is megerdsiteni, azaz a kitoltdtt formanyomtatvanyt utélag megkiildeni az
Elndknek.

12.1.3. A bejelentés érkezését kovetden az Adatkezeld vezetdje és a kivizsgalasba bevont tagok,
munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését. A
kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett (pl. dolgozo) egylittmiikodni koteles.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat végzd személyek (kiilonosen Elnok, tagok,
munkatarsak) megvizsgaljak a jelentést €s amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl, a tagoktol, a
munkatarsaktol tovabbi adatokat kérnek az incidensre vonatkozdan.

12.2.2. Az Adatkezel6 az alabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem deriilnek ki)
lehetdségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idopontja és helye,

— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbél az Adatkezelé az adatvédelemi tisztviseld bevonasaval Osszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhatd hatasair6l és cselekvési tervet készit a kdvetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. Az adatvédelmi incidenssel érintett tagok, munkatarsak kotelesek egytittmiikddni az Elnokkel.

12.2.5. A vizsgélatot legkésobb az adatvédelmi incidens bekovetkezésének tudomaésra jutdstol
szamitott 72 oran beliil amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH részére egészben
vagy részletekben, amennyiben valészinlsithetden kockazattal jar az érintettek jogaira €s
szabadsagaira nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategoridba sorolja:
- 1. kategoria: valoszinisithetden kockazattal nem jaro incidens.
- 2. kategoria: valosziniisithetden alacsony kockazattal jar6 incidens.

- 3. kategoria: valdsziniisithetGen magas kockazattal jar6 incidens.

12.3.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
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az adatkezel6 tipusa,
az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhet6ségi),
a személyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategoria/biliniigyi adat),
a személyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
a személyes adatok szdma,
az érintett személyek szama,
az érintett természetes személyek kategoriai,
az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,
az érintett adatkezelés jogalapja,
az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemzden magasabb kockézati
o pontozassal, értékeléssel jaro adatkezelés
o érintett modszeres megfigyelése
a természetes személyre nézve fennallo kovetkezmények valoszintisége és sulyossaga,
Erintettet érint6 esetleges hatranyos jogkovetkezmények értékelése
o vagyoni kar
hatranyos megkiilonboztetés
kirekesztés
egyéb maganjellegli jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlas korlatozottsaga/elvesztése
o 1lzleti hatrany, bevételkiesés,
Adatkezeld és érintett kdzotti viszonyrendszer
o ¢érintettnek tartozasa all fenn az adatkezeldvel szemben
o munkaviszony megsziintetéssel érintettek adatkezelése (azonnali hatalytl felmondassal
keriilt megsziintetésre a munkaviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezeld kozott.

O O O O O O

12.3.3. Az Adatkezel6 az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

az incidensben érintett adatok kozott talalhatéak a személyes adatok kiilonleges kategoridiba
eso adatok,

az incidensben érintett személyes adatok szama nagy,

az incidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatoak kiskora természetes
személyek,

az incidensben érintett természetes személyek szdma nagy,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiillondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezel? ,,1. kategoria: valoszintisithetéen kockazattal nem jaro incidens” -
nek mindsiti, ha:

a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek kozil legfeljebb kettd all fenn és

az Adatkezeld képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
¢és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése dta nem
sériilt.
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12.3.5. Az incidenst az Adatkezeld ,2. kategdria: valdszinlisithetden alacsony kockézattal jaro
incidens” -nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.6. Az incidens az Adatkezel? ,,3. kategoria: valdszintsithetéen magas kockazattal jaro incidens” -
nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd all fenn és
- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Adatkezeld feliigyeleti hatésaga vagy az
Europai Adatvédelmi Testiilet utmutatast ad ki, az Adatkezeld a 12.3. pontot feliillvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben az Adatkezel6 a 12.3.5. szerint 2. kategoéridba vagy a 12.3.6. szerint 3.
kategoriaba tartozonak mindsiti, ugy az Elndk az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésébb 72
ordval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezeld tudomasara jutott, az adatvédelmi
incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- az adatvédelemi tisztviseld nevét és elérhetOségét,
- az adatvédelmi incidens valoszinisithetd kdvetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valoszinisithetéen magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazatértékelés elvégzését

kovetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai iton kell tajékoztatni, amely kizarolag akkor
mell6zhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.

12.5.3. Az ¢érintetteket Ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba bevont
szakteriiletek észrevételei, javaslatai alapjan az Elnok helyesbitd és/vagy megel6zé intézkedések
bevezetését irhatja elé a hasonlo adatvédelmi incidensek megelézése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z0 intézkedések bevezetésérdl az Elndk dont.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa
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12.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az Adatkezeld nyilvantartast vezet a Szabalyzat 4/1. sz. melléklete
szerinti nyilvantart6-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id&pontjat,
- az adatvédelmi incidens koriilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,
- az elharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizsgaldsdnak hatdsdra bevezetett helyesbitd-megel6z6
intézkedéseket.

12.8. Az adatvédelmi értesitési lista jelen Szabalyzat 4/2. melléklete.
13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az Adatkezel6 az adminisztrativ feladattal megbizott munkavallalok/tagok részére a belépéskor
oktatast szervez az adatvédelmi tudatossag emelése érdekében. Ezen kiviil tdjékoztatd anyagokat
készit és juttat el a tagok részére.

13.2. Az Adatkezel6nél rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zaruld6 NAIH-eljaras lefolytatasa az AdatkezelGvel szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonld vagy azonos feladatot ellato jogi személy ellen,
ha eltérd gyakorlatot igényel az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerében.

14. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
14.1. Az Adatkezel6 minden altala végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast az Adatkezel6 elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas legalabb a kovetkezo informaciokat tartalmazza:

- az Adatkezeld neve és elérhetOsége,

- az adatbiztonsdgra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyéb belsd
szabalyzat vonatkozo pontjara vald utaléssal,

- adatkezelésenként:

o adatkezelés célja(i),

o az érintettek kategoriai,

o aszemélyes adatok kategoriai,

o olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kozli, vagy
varhatdan kozolni fogja,
a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
o az adatkezelési tajékoztatot/folyamatleirast.

o

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az Elndk vagy az altala megbizott tag tartja naprakészen ¢&s
modositja sziikség esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a tagok, munkatarsak, az
altaluk végzett adatkezelési folyamatban bekovetkezd valtozasokat (modositas, megszinés stb.) vagy
altaluk tervezett 0j adatkezelési miveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés elott legkésébb 5
munkanappal kotelesek irasban bejelenteni az Elndknek.
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14.6. Az EIndk vagy az altala megbizott tag a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban valo atvezetésérdl, adatkezelési tajékoztato és
folyamatleiras elkészitésérol,
- sziikség esetén a 16. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezel6 csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki, vagy amely megfeleld garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek
valo megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irdsbeli szerzddést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozo6 altal ellatott adatkezeldi tevékenységet,

- az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriait,

- az adatkezel6 jogait és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit.

15.3. Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozoval kot szerzodést adatfeldolgozoi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerzédésben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- adatkezelo el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelo technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolésa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egylittmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezelének, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehetové teszi és elGsegiti, hogy az Adatkezeld ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT
16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések
16.1.1. Ha a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden az Adatkezel6 0 adatkezelést kivan rendszerébe

bevezetni, ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése elott
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
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17.1. Személyazonosité igazolvanyok, okmanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés
érdekében az Adatkezel6 nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol, végzettséget
igazol6 dokumentumroél, okmanyokrol.

Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyitd erével, ha annak
alapjan az Adatkezelé megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepl6 személy képmasa és az
igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld barmely tagja, munkatarsa az érintett szamara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran ugy megjeldlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathatd. Ezt az Adatkezeld tagja, munkatarsai
elsdsorban ,.titkos masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat
olyan {izenetkiildd rendszert, amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciot az érintettek szamara.

17.2.2. Ez a szabaly érvényes elsdsorban, de nem kizarélagosan, hirlevél-listara torténd levélirasra és
az ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezelé az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérél pedig jelen Szabalyzat 5. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzoékonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzOkonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé azonosité adatait,
- amegsemmisitést engedélyez6 személy azonositd adatait,
- amegsemmisités targya,
- az adathordozok szama legaldbb megkozelitélegesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités modja,
- amegsemmisités idépont, helyszine,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen 1€vOok neve és alairdsa (minimum
harom f6).

18. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és idébeli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.
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MELLEKLETEK
NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK AZ
ADATKEZELO ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat €s egyetértésiinket, miszerint a
Tatabanyai ""Joszerencsét” Kornyezet-Természetvédo Horgasz Egyesiilet altal
.................................. (MEV) (hvreiiiiiiiii e it i e e e e e e, - @NYja NEVE, sziiletési hely
¢s 1d0) elott az eddigiekben feltart és a jovében feltarando bizonyos informaciok, igy kiilondsen belso
informaciok, ellatottak, gyermekek és tdrvényes képviselok adatai és egyéb tulajdonosi informdciok,
az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelet hatalya ald tartoz6 személyes adatok
(6sszefoglaloan: informaciok) bizalmas jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat aldirasdval elfogadja, hogy az ilyen informéciok
egyetlen részét vagy toredékét sem teszi kozzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas
moédon semmilyen harmadik fél elétt a Tatabdnyai "Joszerencsét” Kornyezet-Természetvédo
Horgasz Egyesiilet EIndkének erre felhatalmaz6 el6zetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek
az informacidk bizonyitd erejii dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen informaciok
nem tekintendok nyilvanossagra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos
informacidkat lehet szerezni, vagy mert begytijthetok egy vagy tobb forrasbol is, vagy ha abbol
adododan keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel
vagy jogi személlyel kotott hasonlo nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevo beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli eldvigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szoban, irasos anyagban, vagy elektronikus adattarold eszkozben vagy
mas modon feltart ilyen informaciokat megfeleld védelemmel latja el barmely harmadik fél elotti
jogosulatlan feltarassal szemben, igy kiillondsen betartja a Tatabdanyai "Joszerencsét” Kornyezet-
Természetvédo Horgdsy Egyesiilet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak irdnyado
rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagrol sem készit masolatot és az ilyen
anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevo elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa a Tatabdanyai
"Joszerencsét" Kornyezet-Természetvédd Horgasz Egyesiilet és hogy a Tatabanyai "Joszerencsét”
Kornyezet-Természetvédo Horgdsz Egyesiilet folyamatos miikddése érdekében mindezen informaciok
bizalmas jellegiiek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informaciokat
nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy iizleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb
harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat aldirasa nevezettet nem ruhdzza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartasi mnyilatkozat ... (ddtum vagy konkrétan
meghatarozhat6 esemény, igy pl.: ,,munkaszerz6dés alairasaval”) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet
hatalya ala tartoz6 személyes adatot @ ....eeveeveverneinnnens Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
alapjan kezeli.

Nyilatkozattevd
képviseletében
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2. sz. melléklet
AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA

Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérol
sz0lo tajékoztatasat kérte, Intézménylink az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozdan az alabbi
tajékoztatast adja:

rrrrr

érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Intézményiink.
(2) Intézményiink Onre nézve az alabbi adatokat az aldbbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI:
x XX

AZON CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A
SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:
XXX

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AZ ADATOK FORRASA:
On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzio) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan].

Az Adatkezel§ tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossiganak igazolasat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap eseten, kitelezé elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]
— kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fenndll, (mindegyik jogalap esetén, kitelezé elem)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezé elem)
— ¢lhet adathordozhatosaghoz valo jogaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon tortenik,
eshetoleges elem]
— tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdes e) vagy f), eshetbleges elem]
— jogorvoslattal élhet.
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Adatkezel$ torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
kénnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elssorban irdsban terjesztheti be az Elndknek cimzett, jelen tajékoztatdoban feltiintetett
elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti €s a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésobb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus Gton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intezkediink a kérelmére vagy az intezkedestinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
¢lhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszékhez.

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.”

2 Amennyiben ez igaz.
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3. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELYESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!
Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kerelme alapjan, amelyben személyes adatanak helyesbiteset
kérte [v.ovvvvriiiiiiiinannnn ] az Intézménytdl. Intézményiink az Onre nézve kezelt és az On altal

megjelolt adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbit6 adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el Intézményiink, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all
Intézméyiink rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettiik, helyette — az eredeti célnak
megfelelen a tovabbiakban — a helyesbitd adatot kezeli a XXx
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4. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP - MINTA

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetdleg az adatvédelmi incidenst észlel tag/munkatars téltse ki!)
Adatkezel0 neve:

Székhelye:

Az adatvédelmi incidenst bejelentd személy neve: .......cooevveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeiiiesinennns ,
DEOSZEASA: teeireeeiiiiiinnetieeiennnneteetsnnnasceccsennnsecnns o, LOTZSSZAMA: .ovvvnnnenieiinnnneerecanennnnns ,
B 0 Gy A T

Az adatvédelmi incidens adatai:

- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év.....hd ....nap ... 6ra..... perc

- hol észlelte az incidens beKOVetKezZEsEt?: ......coviuiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeaean
- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- az incidens bekovetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... ho .... nap ..... perc
vagy: .oeeeee év....ho....nap... ora.....percés....... év .....ho .... nap ... ora ..... perc kozotti
idészakban

- az incidens rovid leirasa:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
...........................................................................................................................

- Az On tudomisa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezelé informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelezé rendszerét, személyes adatokat tartalmazo elektronikus dokumentumait,
stb.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens az Adatkezeld informatikai rendszerét, illetve eszkozeit (telefon, mobil telefon,
szamitogep, stb.) érinti, azt koteles haladéktalanul bejelenteni az informatikai feladatok ellatasaert
feleldsnek is!

Az informatikai feladatok ellatasért felelds értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

bejelento alairasa
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4/1. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINTA

PP /20.../AVINC
(Ertelemszeriien iktatva, példaul 1/2020/AVINC, azaz a 2020-as év 1-es szamu incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP?
Adatkezeld neve:
Székhelye:
Az adatvédelmi incidens id6épontja: (incidens kezdetének datumatol (nap-ora-perc) az incidens
végleges elharitasanak datumdig (nap-ora-perc)
Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idépontja:
Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):
Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:
Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:
Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Az adatvédelmi incidens Kivizsgalasanak hatisiara bevezetett helyesbit6-megel6z6
intézkedéseket:

Egyéb megallapitas:

3 A nyilvantartés elektronikus forméaban is vezethetd, amely a nyilvantartdasok excel tiblaba bevezetve.
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4/2. sz. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

Adatkezeld neve:

Székhelye:
I. Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore (adatvesztés esetén a redundans
mentési helyrdl valé adathozzaférés utjanak megadasaval):
Erintett neve és elérhetdsége:
L e
2
B
A
II. Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok kore

(adatvesztés esetén a redundans mentési helyrdl valé adathozzaférés titjanak megadésaval):

Erintett szervezetek neve, cime, addéazonositoja €s elérhetdsége:

Az értesitési rend: elsddleges az érintett maganszemélyek értesitése.

Datum: ...,

alairas
[Elndk]
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5. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYYV - MINTA

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalo tolti ki!)

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé
neve:
beosztasa:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:

1. (1. bizottsagi tag: adatmegsemmisitésért felelos munkavallalo - neve, beosztasa)
2. (2. bizottsagi tag neve beosztasa)

3. (3. bizottsagi tag neve, beosztdasa)

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-dra-perc):
A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitéleges) szama:
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités médja
U iratmegsemmisité gép

U égetés

U zuzas

U daralas

U egyéb:

1. bizottsagi tag alairasa
(adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalo)

2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag alairasa
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat

6. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEKBE TORTENO BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK

NYILVANTARTASA
.. ; Betekintési ogosultsa
Betekintési . Jogosultsag ) Jog ., ,g
) Munkakore o, ) jog megsziinésének
jogosult neve megadasanak napja . .
mértéke napja
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat

7. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEK KORLATOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Korlatozasra
jogosult neve

Munkakore

Jogosultsag
megadasanak napja

Korlatozasi
jog
mértéke

Jogosultsag
megsziinésének
napja
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8. sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ

JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera m{ikodésének a helye):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/id6tartama (datum-dra-perc formatumban kifejezve),
illetve a valds idejii felvétel megtekintésének kezd{ illetve befejezé id6épontja:

N

Adatbetekintéskor részt vevd személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):
3. Adatbetekintés helyszine és ideje:
4. Adatbetekintés indoka és célja:

5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkozd javaslat (a megfelel
aldhazando):

felvétel felhasznaldsa tovabbi (polgari/blintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol

illetékes hatésdg megkeresése alapjan a relevans felvétel hatésdg részére torténd

atadasa

felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

- egYED: o

6. Az adatbetekintés soran, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans
események:

Datum: ..eeevveevvveenen

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
(adatbetekintéskor jelen 1év6 egyéb jogosult
személyek neve)
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9. sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK KORLATOZASAROL

JEGYZOKONYV

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozas kezdeményezdje:
A korlatozasi kezdeményezés indokanak leirasa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:
— afelvétel helyszine (kamera miikodésének helye):

— korlatozni kivant felvétel terjedelme/idétartama (datum-o6ra-perc formatumban
kifejezve):

A korlatozas célja (megfelel6 aldhuzandé)
— felvétel felhaszndldsa tovabbi (polgari/biintet§) eljaras inditasa, ill. folytatasa

céljabol
— illetékes hatésag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatésag részére torténd
atadasa
— felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
— egyéb:
Datum: ....cccevveeeneiinin
kezdeményez6 alairasa
DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasrdl dontd személy
0 kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt személy

A dontés
O a korlatozasi kérés elfogadva, a zarolas megtorténik
[ a korlatozasi kérés megalapozatlan, a zarolas nem torténik meg
O a korlatozasi kérés a rendelkezésre allé adatok alapjan nem eldonthetd, a korlatozasi
kérés a korlatozas kezdeményezdnek visszajuttatva tovabbi relevans adatok tisztazasa
céljabol

Datum: ....covvvvevvevveenenns

a korlatozasrdl dont6 személy alairasa



